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• यह काययक्षमता कटौतीकताय को टर ेसेज़ िेबसाइट पर लॉवगन पासिर्य रीसेट करने में मदद करेगी।

• केिल टर ेसेज़ के पंजीकृत उपयोगकताय ही पासिर्य भूल गए काययक्षमता का उपयोग कर सकते हैं। 

ध्यतनक दें: - पासिर्य में अपर केस (अंगे्रजी के बड़े अक्षर) में कम से कम एक अक्षर के साथ कम से कम 8 अल्फा नू्यमेररक अक्षर होने चावहए।

• पासिर्य दजय करते समय विशेष िर्णों जैसे : से्पस, अल्पक्षवितम (,), एम्पिसेंर् (और) (&), कोलनक (:) की अनुमवत है।

✓ विशेष िर्णों का उपयोग करना अवनिायय नही ंहै, लेवकन उपयोगकताय इसका उपयोग मजबूत पासिर्य बनाने के वलए कर सकता है।

• यह ई-टू्यटोररयल आपको पासिर्य भूल पर वििरर्ण भरने के समय सभी चरर्णो ंपर सही केिाईसी के वलए मागयदशयन प्रदान करेगा। प्रदवशयत वित्तीय 

िषय, वतमाही और फॉमय प्रकार के अनुरूप, केिल वनयवमत (मूल) वििरर्ण का टोकन नंबर दजय करें ।

• कृपया र्ाटा कॉपी / पेस्ट न करें ।

✓ निीनतम वििरर्ण के आधार पर स्क्रीन पर प्रदवशयत वित्तीय िषय, वतमाही और फॉमय प्रकार से संबंवधत वसन (CIN) / पैन वििरर्ण दजय करें ।
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2. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि संक्षिप्त णिर् 
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• चरर्ण 1 : ‘फॉिगॉट पतसवर्ा’ पर क्लिक करें  और उपयोगकताय का प्रकार ‘कटौतीकतता(क्षर्र्क्टि )’ के रूप में चयन करें । 

• आगे बढ़ने के वलए सत्यापन कोर् के बाद संबंवधत आिंवटत के्षत्ो ंमें उपयोगकताय आईर्ी, कटौतीकताय का टैन, टोकन नंबर या टैन पंजीकरर्ण संख्या प्रदान करें । 

• चरर्ण 2: केिाईसी सत्यापन: वित्तीय िषय, फॉमय का प्रकार और वतमाही वजसके वलए केिाईसी आिश्यक है, स्वतः  प्रदवशयत होगा । केिल वनयवमत (मूल) वििरर्ण का टोकन नंबर दजय 

करें , जो प्रदवशयत वित्तीय िषय, वतमाही और फॉमय प्रकार के अनुरूप हो।

• निीनतम वििरर्ण के आधार पर स्क्रीन पर प्रदवशयत वित्तीय िषय, वतमाही और फॉमय प्रकार से संबंवधत वसन (CIN) / पैन वििरर्ण दजय करें । 

• कृपया र्ाटा वििरर्ण कॉपी / पेस्ट न करें  

• चरर्ण 3 : ओटीपी के वलए पंजीकृत मोबाइल नंबर स्वत्: प्रदवशयत होगा. ‘प्रोसीर्’ पर क्लिक करने पर मोबाइल नंबर पर िन-टाइम पासिर्य (ओटीपी) भेजा जाएगा. ओटीपी दजय करें  

और ‘नेक्स्ट’ बटन पर क्लिक करें .

• ध्यान दें  : यवद कटौतीकताय ने मोबाइल नंबर खो वदया है या मोबाइल नंबर सेिा में नही ंहै, तो कटौतीकताय 'फॉरगेट यूजर आईर्ी' विकल्प के माध्यम से पंजीकृत मोबाइल नंबर को 

पररिवतयत कर सकते हैं।

• चरर्ण 4 : नया पासिर्य दजय करें  और पुवि करें । आपके खाते का पासिर्य बदल वदया जाएगा. पासिर्य में पररितयन की सूचना देते हुए पंजीकृत ई-मेल आईर्ी पर ईमेल अवधसूचना 

भेजी जाएगी।

नया पासिर्य दजय करें और पुवि करें । आपके खाते का पासिर्य बदल वदया जाएगा. पासिर्य में पररितयन की सूचना देते हुए पंजीकृत
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3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्
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टर ेसेज़ मुख्य पृष्ठ

आगे जाने के

वलए यहााँ 

क्लिक करें
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3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्

णिर् 1: फॉिगॉट पतसवर्ा पि क्लिक किें  औि उपयोगकतता कत प्रकति कटौतीकतता णुनकें

फॉिगॉट पतसवर्ा आरम्भ

करने के वलए यहााँ क्लिक करें

और उपयोगकताय का प्रकार

कटौतीकतता चुनें
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णिर् 1 (जतिी..) : आगे बढ़नेक के क्षलए संबंक्षित आवंक्षटत टैब में यूजि आईर्ी, कटौतीकतता कत टैनक, टोकनक संख्यत यत टैनक पंजीकिर् संख्यत प्रदतनक किें  औि 

उसके बतद सत्यतपनक कोर् दज़ा किें

टैन पंजीकरर्ण संख्या िह है, जो वटन पर आपका टैन पंजीकृत करते समय वटन (TAX INFORMATION NETWORK) द्वारा प्रदान की जाती है।

1 अपै्रल 2010 को या उसके बाद 

दाक्लखल वकए गए स्वीकृत वििरर्ण 

की टोकन संख्या  या वटन (TIN) 

द्वारा प्रदान वकए गए टैन

पंजीकरर्ण संख्या दजय करें

कटौतीकताय

का टैन

दज़य करें

वकसी भी स्क्रीन पर 

अवधक जानकारी

के वलए यहााँ क्लिक 

करें

अवधक जानकारी के वलए 

प्रते्यक के्षत् के आगे ? 

आइकन पर क्लिक करें

दशायए प्रारूप में कॅप्टचा 

दज़य करें

आगे जाने के वलए 

यहााँ क्लिक करें `

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्
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णिर् 2: केवतईसी सत्यतपनक

केिल वनयवमत (मूल) वििरर्ण की

टोकन संख्या  "मैनु्यअल रूप से" 

दजय करें , जो वित्तीय िषय, वतमाही और 

प्रदवशयत फॉमय प्रकार के अनुरूप हो। 

र्ाटा कॉपी/पेस्ट न करें

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्
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णिर् 2 (जतिी..): केवतईसी सत्यतपनक

सीर्ी ररकार्य संख्या अवनिायय नही ंहै. 

यह कॉलम केिल तभी भरना 

आिश्यक है जब वििरर्ण में एक ही

चालान का एक से अवधक बार 

उले्लख वकया गया हो।

भुगतान यवद बही समायोजन 

(book adjustment) द्वारा 

वकया गया था तो यहााँ क्लिक 

करें   (सरकारी कटौतीकताय के 

वलए)
सही चालान विकल्प का

चयन करने के वलए यहााँ पर 

क्लिक करें । टीर्ीएस / टीसीएस 

वििरर्ण में प्रयुक्त चालान 

के वलए वसन (CIN)  

वििरर्ण दजय करें ।

यवद आपके पास उपरोक्त चालान 

वििरर्ण के अनुरूप कोई िैध पैन 

नही ंहै तो यहां वटक करें

उपयुक्त पैन रावश संयोजन 

का चयन करने के वलए यहााँ 

पर क्लिक करें कृपया संबंवधत पैन के वलए 

जमा की गई टीर्ीएस रावश 

दजय करें

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्

आगे जाने के वलए यहााँ

क्लिक करें
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केवतईसी को मतन्य किनेक के क्षलए महत्वपूर्ा जतनककतिी

• केिाईसी सूचना वििरर्ण सत्यापन के बाद सत्यापन कोर् उत्पन्न होता है, जो समान फॉमय प्रकार, वित्तीय िषय और वतमाही के वलए उसी कैलेंर्र वदन के वलए िैध 

रहता है।

• टोकन नंबर पटल पर प्रदवशयत वित्तीय िषय, वतमाही और फॉमय प्रकार के आधार पर वनयवमत वििरर्ण का होना चावहए।

• वित्तीय िषय, वतमाही और फॉमय प्रकार के अनुरूप वििरर्ण में उक्लल्लक्लखत चालान/पुस्तक प्रविवि के वलए वसन /वबन वििरर्ण दजय वकया जाना चावहए।

• सरकारी कटौतीकताय संबंवधत वििरर्ण में उक्लल्लक्लखत केिल जमा की तारीख और स्थानांतरर्ण िाउचर रावश दजय कर सकते हैं।

ध्यतनक दें : यवद भुगतान बही समायोजन (सरकारी कटौतीकताय के वलए) द्वारा वकया गया था, तो उपयोगकताय को आगे बढ़ने के वलए भाग-1 में उपलब्ध चेक बॉक्स 

पर वटक करना होगा।

• भाग-1 में उक्लल्लक्लखत वसन (CIN) / वबन (BIN) के अनुरूप टीर्ीएस /टीसीएस वििरर्ण में ररपोटय वकए गए केिल िैध पैन को केिाईसी के भाग 2 में दजय वकया 

जाना चावहए। स्क्रीन पर उपलब्ध गाइर् को िैध संयोजनो ंके वलए संदवभयत वकया जा सकता है।

ध्यतनक दें : यवद चालान के अनुरूप कोई िैध पैन कटौती पंक्लक्त उपलब्ध नही ंहै, तो उपयोगकताय को आगे बढ़ने के वलए भाग -2 में उपलब्ध चेक बॉक्स पर वटक 

करना होगा।

• अवधकतम 3 अलग-अलग िैध पैन और संबंवधत टीर्ीएस जमा रावश दजय की जानी चावहए।

• यवद चालान में तीन से कम ऐसे संयोजन हैं, तो उपयोगकताय को सभी (या तो दो या एक) दजय करना होगा।

• यवद एक ही चालान का उले्लख टीर्ीएस / टीसीएस वििरर्ण में एक से अवधक बार वकया गया है,तो सीर्ी ररकॉर्य संख्या दज़य करना अवनिायय है।

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्
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अवद्वतीय पैन और रावश संयोजन के उदाहरर्ण :-

क्लिक्षत 1 : - यवद वििरर्ण में एक ही पैन यानी AAAAA0000N के साथ 3 कटौती पंक्लक्तयााँ हैं और कटौवतयो ंके समक्ष संबंवधत रावश है: 1000.00, 

1000.00 और 2000.00, तो कटौतीकताय को वििरर्ण वनम्नानुसार  भरने होगें:

a) AAAAA0000N 1000.00

b) AAAAA0000N 2000.00

क्लिक्षत 2: - यवद वििरर्ण में एक ही पैन यानी AAAAA0000N के साथ 4 कटौती पंक्लक्तयााँ हैं और कटौवतयो ंके समक्ष संबंवधत रावश है: 1000.00, 

1000.00, 1500.00 और 2000.00, तो कटौतीकताय को वििरर्ण वनम्नानुसार  भरने होगें:

a) AAAAA0000N 1000.00

b) AAAAA0000N 1500.00

c) AAAAA0000N 2000.00

ध्यतनक दें : आगे के मागयदशयन के वलए कृपया टर ेसेज़ पोटयल पर उपलब्ध गाइर् 1 और गाइर् 2 देखें.

केवतई सत्यतक्षपत किनेक के क्षलए महत्वपूर्ा जतनककतिी

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्
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णिर् 3 : पंजीकृत मोबतइल संख्यत ओटीपी के क्षलए स्वत्: प्रदक्षशात होगी। 'प्रोसीर्' पि क्लिक किनेक पि मोबतइल नंकबि पि वनक-टतइम पतसवर्ा (ओटीपी) भेजत 

जतएगत। ओटीपी दजा किें  औि “नेकक्स्ट” बटनक पि क्लिक किें

कटौतीकताय का टर ेसेज़ के साथ 

पंजीकृत मोबाइल नंबर इस स्क्रीन 

पर प्रदवशयत होगा। इस नंबर पर भेजे 

जाने िाले ओटीपी (िन-टाइम 

पासिर्य) के वलए 'यहााँ' पर क्लिक 

करें ।

मोबाइल पर भेजे गए

ओटीपी को दज़य करें

आगे जाने के वलए यहााँ

क्लिक करें

चरर्ण 2 पर जाने के

वलए ‘यहााँ’ क्लिक करें
अगले चरर्ण पर जाने के

वलए यहााँ क्लिक करें

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्

ध्यतनक दें : यवद कटौतीकताय ने मोबाइल नंबर खो वदया है या मोबाइल नंबर सेिा में नही ंहै, तो कटौतीकताय ‘फॉरगॉट यूजर आई र्ी' विकल्प के 

माध्यम से पंजीकृत मोबाइल नंबर को अपरे्ट कर सकता है।



12कॉपीराइट © 2016 आयकर विभाग

णिर् 4 : नकयत पतसवर्ा दजा किें  औि पुक्षि किें , पतसवर्ा में परिवतानक की सूणनकत देते हुए पंजीकृत ई-मेल आईर्ी पि ईमेल अक्षिसूणनकत भेजी जतएगी

सफलता का संदेश स्क्रीन पर प्रदवशयत होगा, 

पासिर्य बदलने की सूचना देते हुए आपकी

पंजीकृत ईमेल आईर्ी पर एक ईमेल भी

भेजा जाएगा

दोनो ंके्षत् में 

सामान पासिर्य

दज़य करें

अपने टर ेसेज़ खाते के 

वलए नए पासिर्य की

पुवि करने के वलए यहां 

क्लिक करें .

चरर्ण 3 पर जाने

के वलए ‘यहााँ’ 

क्लिक करें

नए पासिर्य के साथ

टर ेसेज़ पर पुन: लॉवगन 

करने के वलए यहााँ 

क्लिक करें

3. कटौतीकतता पतसवर्ा भूल गए पि सक्षणत्र गतइर्
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िन्यवतद
कृपयत ध्यतनक दें:

1) प्रक्षतक्षियत के क्षलए : आप हमें अपनी प्रवतविया contactus@tdscpc.gov.in पर साझा कर सकते हैं

2) क्षकसी भी पूछततछ के क्षलए: आप टर ेसेज़ िेबसाइट पर अपनी वशकायत ऑनलाइन "रिके्वस्ट फॉि िेज़लुशनक

(समतितनक के क्षलए अनुकिोि)” दज़य कर सकते हैं।

3) वेबसतइट से संबंक्षित क्षकसी भी पूछततछ के क्षलए: आप नीचे उक्लल्लक्लखत नंबर पर अपने तथ्य रख सकते हैं

टोल फ्री : - 1800 103 0344
दूरभाष संख्या :- 0120 4814600

mailto:contactus@tdscpc.gov.in

